Guatgmala, 31 de marzo de 2020 -
Informe No. 003-2020 .~

Licenciada
CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el |propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES confgrme lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 182-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Namero 7-2020, gorrespondiente al mes de
marzo del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presente factura
nimero 000008 Serie “B”.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la atencion telefonica y de personas que requieran informacion:;

b) Apoyar en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas en el Departamento
de Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyg a la Creacion Artistica;

c) Apoyar en la redaccién oportuna de oficios, circularegs, providencias, y otros del
Departamento de Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a la
Creacién Artistica;
d) Apoyar en el control de la documentacion oficial y| siguiéndolos mecanismos
que garanticen el manejo expedito y controlado de la cprrespondencia tanto como
Su ingreso y egreso, para mantener actualizado el ar¢hivo del Departamento de
Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a |a Creacidn Artistica;

e) Apoyar cuando las necesidades asi [0 requieran en las actividades de
reproduccion de documentos requeridos por el Departamento de Instituciones
Artisticas y del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica:

f) Apoyar en la planificacién de eventos artisticos |[que se programen en el
Departamento de Instituciones Artisticas y del Departamento de Apoyo a la
Creacion Artistica;
g) Apovar en la planificacion y recopilacién de infgrmacion de los diferentes
festivales de la Direccién de Fomento de las Artes y sus Departamentos;

h) Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos
a) Se apoyd en la atencidon telefénica y de |personas .que requerian
- informacion. :




b) Se apoy6é en la recepcion y analisis de sot;itudes ingresadas en el

_-  Departamento de Instituciones Artisticas y del D
Creacion Artistica.

_ ©) Se apoyd en el control de la documentacion ofici

partamento de Apoyo a la

al.

d) Se apoyé en la redaccién de oficios, circulares, providencias, y otros del

- Departamento de Instituciones Artisticas y del D
Creacion Artistica.
~—€) Se apoyo en la planificacion y recopilacion de in

epartamento de Apoyo a la

formacion de los diferentes

festivales de la Direccién de Fomento de las Artgs y sus Departamentos.
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